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A.S. 2023_2024 
 

Il Piano Annuale delle attività è predisposto dal Dirigente scolastico, definisce le attività 

collegiali, i rapporti con le famiglie e gli impegni orari dei Docenti, in modo funzionale alla 

realizzazione degli obiettivi del Piano dell’Offerta Formativa ed in coerenza con l’Atto di Indirizzo. Esso 

viene deliberato dal Collegio dei Docenti. 

Il Piano delle attività comprende gli obblighi di lavoro del personale docente finalizzati allo 

svolgimento delle attività di insegnamento e di tutte le attività di programmazione, progettazione, 

ricerca, valutazione e documentazione sostenenti i processi educativi e formativi.  

Gli obblighi di lavoro consistono in ogni impegno inerente alla funzione docente e sono articolati 

in: 

 ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO (CCNL 2016/18  INTEGRAZIONE DEL CCNL 2007, art. 28): 

o si svolgono nelle 18 ore settimanali e comprendono le ore aggiuntive 

 IMPEGNI FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (CCNL 2016/18 INTEGRAZIONE DEL 

CCNL 2007, art. 29):  

o adempimenti individuali (preparazione delle lezioni, correzione degli elaborati, rapporti 

individuali con le famiglie); 

o adempimenti collegiali: 

 partecipazione al Collegio dei Docenti e ai Dipartimenti disciplinari, attività di 

programmazione e verifica di inizio e fine anno, informazione alle famiglie sui 

risultati degli scrutini, per un impegno massimo annuo di 40 ore; 

 partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe (esclusi gli scrutini) 

  per un impegno massimo di 40 ore; 

 Partecipazione agli scrutini e agli esami compresa la compilazione degli atti relativi 

alla valutazione         

 

 I Docenti che hanno la titolarità in altra scuola, in caso di coincidenza delle riunioni, che dovrà 

essere comunicata al Dirigente nei modi e nei tempi opportuni, potranno esserne esentati.  

 

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal 

Dirigente, devono essere giustificate con adeguata certificazione.  
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Delibera Regionale n. 618  del 02/05/2023   

Delibera n. 2 Consiglio di Istituto  Verbale n.13 del 7  luglio 2023 

Accordi territoriali  
  

INIZIO DELLE LEZIONI :    13 settembre  (Calendario Territoriale)  

TERMINE DELLE LEZIONI: 7 giugno 2024  ore 11:00 

FESTIVITÀ NATALIZIE   23 dicembre - 6 gennaio 2024 

FESTIVITÀ PASQUALI   28 marzo 2024- 02 aprile 2024 

ALTRE FESTIVITÀ:         1 novembre Ognissanti  

8 dicembre Immacolata Concezione 

9 dicembre (Ponte Calendario Regionale) 

12-13 febbraio 2024 (Calendario Regionale) 

25 aprile Anniversario liberazione 

26 aprile 2024 (Ponte Calendario Territoriale) 

1 maggio Festa del lavoro 

31 maggio (Festa del Santo Patrono) 

2 giugno Festa nazionale della Repubblica 
                                                 

SUDDIVISIONE ANNO SCOLASTICO 
 

TRIMESTRE :  13  settembre 2023 – 22 dicembre 2023 

PENTAMESTRE: 8 gennaio 2024 - 7 giugno 2024 
 

ORARIO SETTIMANALE ATTIVITÀ DIDATTICHE  

Dal Lunedì al Venerdì 

RAPPORTI SCUOLA FAMIGLIA 

ELEZIONE ORGANI COLLEGALI 
 

Ottobre  :Assemblee per l’elezione dei rappresentanti dei Genitori nei Consigli di classe con modalità 

da definire in riferimento alla relativa O.M. 
 

COLLOQUI  POMERIDIANI 

            Settimana 20-24 Novembre 2023 (5h)                    Settimana 8-12 aprile 2024  (5h) 
 

I colloqui scuola-famiglia previsti in orario pomeridiano saranno svolti in modalità telematica tramite 

prenotazione attraverso l’app Google Meet. 
 

Calendario ricevimenti mattutini 
 

Novembre (settimana 27nov-1 dic) 
Gennaio            (settimana 22-26) 
 

Marzo (settimana 04-08) 
Aprile (settimana 15-19) 
 

PIANO ANNUALE PER L’INCLUSIONE  
 

Gruppo GLI di Istituto : D.S. ; Docenti dei Consigli di classe con alunni che usufruiscono del  
                                                  sostegno/BES/D.S.A.; Docenti di Sostegno; Famiglia; Referente BES;  
                                                  Referente DSA; Referente ASL, ATA. 
Convocazione 2 incontri: 
 

1. 19 Ottobre 2023 
2. 14 Marzo  
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ELENCO ATTIVITÀ SETTEMBRE 
 

DATA ATTIVITÀ ORDINE DEL GIORNO 

4  settembre ore 10:00-11:00 COLLEGIO DEI DOCENTI  

5 settembre 
ore 8:30-12:30 

Esami integrativi/idoneità Licei-Ipss 

 (come da calendario) 

ore 9:30 Riunione gruppo accoglienza 

6 settembre 
ore 8:30-12:00 

Esami integrativi/idoneità Licei-Ipss 

 (come da calendario) 

ore 9:00-11:00 Dipartimenti Disciplinari  

7 settembre ore 9:00-11:00 

Esami integrativi/idoneità Licei 

(come da calendario) 

Dipartimenti Disciplinari  

8 settembre ore 9:00-11:00 

Esami integrativi/idoneità Licei 

(come da calendario) 

Formazione docenti nuovi arrivati 
(Registro elettronico, Ptof, Didattica,PCTO) 

11 Settembre ore 10:00-11:00 COLLEGIO DEI DOCENTI  
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DATA ORARIO ATTIVITA’ -ORDINE DEL GIORNO 

13/09/22 
INIZIO ATTIVITA' 

DIDATTICHE  
ore 8.00    ATTIVITÀ  DIDATTICHE   Classi  II-III-IV-V 

ore 8.30-12.00     ACCOGLIENZA                     Classi  I 

 17 ottobre 
Ore  16.00-17.00 

RIUNIONE D.S. CON 
ÉQUIPE DI PRESIDENZA E 
RESPONSABILI 
DIPARTIMENTO  

 
Linee guida per l’aggiornamento del PTOF  
Condivisione Atto di Indirizzo 

19 Ottobre 
ore 16-17 Assemblea 
ore 17-19 votazioni 

ELEZIONI OO.CC. 
 

Assemblea dei genitori presieduta dal Coordinatore del 
Consiglio di classe e finalizzata all'illustrazione della 
funzione degli organi collegiali. Segue l'elezione   dei 
rappresentanti dei Genitori nei Consigli di classe 
autogestita  

Dal 9 ottobre al 13 ottobre  
Secondo calendario 

Durata di ogni consiglio: 
30  min. 

CONSIGLI DI CLASSE 
con la partecipazione dei 
soli docenti 

Programmazione del Consiglio di classe e delle singole 
discipline.  
Proposte per Attività scolastiche ed extra-scolastiche 
PCTO (Classi III – IV-V) 

26 ottobre 
Ore 15.30 – 16.30 

1 h 
COLLEGIO DOCENTI Come da circolare di convocazione. 

Dal 13 novembre al 17 
novembre  

Secondo calendario 
Durata di ogni consiglio: 

20  min. 

CONSIGLI DI CLASSE 
con la partecipazione dei 
rappresentanti dei 
genitori ed alunni 

Programmazione del Consiglio di classe e delle singole 
discipline.  
Proposte per Attività scolastiche ed extra-scolastiche 
PCTO (Classi III – IV-V) 

9 novembre 
Ore 17-19 

 
COMITATO GENITORI 
COMITATO STUDENTESCO 
 

Insediamento Comitato Genitori 
Insediamento Comitato Studenti 
Presenza del Dirigente e dell’Equipe di presidenza 

8-9-10 gennaio 2024 
 

CONSIGLI DI CLASSE 
 

 
Scrutini I trimestre 

 
18 gennaio  

Ore 15.30-16.30 
1 h 

 
COLLEGIO DOCENTI 

Come da circolare di convocazione. 

 
GENNAIO-FEBBRAIO 

 
IDEI 

 

Corsi di sostegno per gli studenti che hanno evidenziato  
lacune negli scrutini del I trimestre nelle discipline 
deliberate dal Collegio dei docenti 

 
27 Febbraio  

CONSIGLI DI CLASSE 
Classi V 

Consigli di classe congiunti per commissioni per Esami 
di Stato 

Marzo Prove INVALSI Classi V  
Dal 18 al 22 marzo  
Secondo calendario 

Durata di ogni consiglio 
30 min 

CONSIGLI DI CLASSE 
Con la partecipazione dei 

rappresentanti dei 
genitori e degli alunni 

Verifica programmazione 
Esame documentazione di eventuali candidati privatisti 
Proposte nuove adozioni libri di testo 
PCTO 
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16 Aprile  
Ore 16.00-16.30 Riunione 

coordinatori dei Dipartimenti 
Ore 16.00-18.00: riunione dei 

Dipartimenti disciplinari 
Tot. 2 h 

 
DIPARTIMENTI 
DISCIPLINARI 

 

Libri di testo: analisi e valutazione dei testi in uso, 
proposte di nuove adozioni in relazione al tetto massimo 
di spesa per classe 
Valutazione della programmazione annuale 
Proposte Piano di Acquisti  
Definizione della modalità di Certificazione delle 
competenze per gli alunni che completano l’obbligo 
formativo 
Prove di realtà 

Maggio  Prove INVALSI Classi II  
9 maggio  

Secondo calendario 
Durata di ogni consiglio 

1 h 

CONSIGLI DI CLASSE 
QUINTE CLASSI 

Elaborazione e approvazione del Documento del 
Consiglio di classe 
Criteri per la stesura dei giudizi di ammissione, conformi 
alla normativa   

16 maggio  
16.30 – 18.00 

1.5 h 

 
 

COLLEGIO DOCENTI 
 
 

Come da circolare di convocazione. 

 
Dal 7 giugno  

Secondo calendario 
(Durata di ogni consiglio 

30  min) 

 
CONSIGLI DI CLASSE 

 
 

 
 
Scrutini finali 

14 giugno  
Ore 10.30 

2 h 
(data suscettibile a variazione) 

COLLEGIO DOCENTI Come da circolare di convocazione. 

agosto  
CALENDARIO DA 

STABILIRE Eventuali prove saldo debito formativo 

 

 

Fasano,  11  settembre 2023 

Il  Dirigente Scolastico 
 

Grazia Convertini
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CONSIGLI PROGRAMMAZIONE SOLO DOCENTI 

DATA ORARIO 

9/10/2023 

15.00 – 

15.30 

15.30 – 

16.00 

16.00-

16.30 

16.30-

17.00 

17.00 - 

17.30 

17.30-

18.00 

18.00-

18.30 
 

1A 2A 3A 4A 5A 1B 2B  

10/10/2023 

15.00 – 

15.30 

15.30 – 

16.00 

16.00-

16.30 

16.30-

17.00 

17.00 - 

17.30 

17.30-

18.00 

18.00-

18.30 
 

3B 4B 5B 2C 3C 4C 5C  

11/10/2023 

15.00 – 

15.30 

15.30 – 

16.00 

16.00-

16.30 

16.30-

17.00 

17.00 - 

17.30 

17.30-

18.00 

18.00-

18.30 

18.30-

19.00 

1E 2E 3E 4E 5E 1F 3F 4F 

12/10/2023 

15.00 – 

15.30 

15.30 – 

16.00 

16.00-

16.30 

16.30-

17.00 

17.00 - 

17.30 

17.30-

18.00 

18.00-

18.30 

18.30-

19.00 

1A class. 2A class. 3A class. 4A class. 5A class. 2D 3D  

13/10/2023 

15.00 – 

15.30 

15.30 – 

16.00 

16.00-

16.30 

16.30-

17.00 

17.00 - 

17.30 

17.30-

18.00 

18.00-

18.30 
 

4D 5D 1A IPSS 2A IPSS 3A IPSS 4A IPSS 5A IPSS   

CONSIGLI PROGRAMMAZIONE CON RAPPRESENTANTI 

ORGANI COLLEGIALI GENITORI-STUDENTI 

DAT
A 

ORARIO 

13/11/2023 

15.00 – 

15.20 

15.20 – 

15.40 

15.40-

16.00 

16.00 – 

16.20 

16.20 – 

16.40 

16.40-

17.00 

17.00 – 

17.20 

17.20 – 

17.40 

17.40-

18.00 

18.00 – 

18.20 

18.20 – 

18.40 

18.40-

19.00 

1A 2A 3A 4A 5A 1B 2B 3B 4B 5B 2C 3C 

14/11/2023 

15.00 – 

15.20 

15.20 – 

15.40 

15.40-

16.00 

16.00 – 

16.20 

16.20 – 

16.40 

16.40-

17.00 

17.00 – 

17.20 

17.20 – 

17.40 

17.40-

18.00 

18.00 – 

18.20 

18.20 – 

18.40 

18.40-

19.00 

4C 5C 
1A 

class. 

2A 

class. 

3A 

class. 

4A 

class. 

5A 

class. 
2D 3D 4D 5D 5E 

15/11/2023 

15.00 – 

15.20 

15.20 – 

15.40 

15.40-

16.00 

16.00 – 

16.20 

16.20 – 

16.40 

16.40-

17.00 

17.00 – 

17.20 

17.20 – 

17.40 

17.40-

18.00 

18.00 – 

18.20 

18.20 – 

18.40 

18.40-

19.00 

1E 2E 3E 4E 1F 3F 4F 
1A 

IPSS 

2A 

IPSS 

3A 

IPSS 

4A 

IPSS 

5A 

IPSS  
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SCRUTINI INTERMEDI 
 

DATA 
15.00

-

15.15 

15.15

-

15.30 

15.30

–

15.45 

15.45

–

16.00 

16.00

– 

16.15 

16.15

-

16.30 

16.30

-

16.45 

16.45

-

17.00 

17.00

-

17.15 

17.15

-

17.30 

17.30

-

17.45 

17.45

-

18.00 

8/01/24 1E 2E 3E 4E 5E 1F 3F 4F 2D 3D 4D 5D 

9/01/24 3B 4B 5B 2C 3C 4C 5C 1A 

IPSS 

2A 

IPSS 

3A 

IPSS 

4A 

IPSS 

5A 

IPSS  

10/01/2
4 

1A 

class 

2A 

class 

3A 

class 

4A 

class 

5A 

class 

1A 2A 3A 4A 5A 1B 2B 

CONSIGLI CONGIUNTI DELLE CLASSI QUINTE 

COMMISSIONI ESAMI DI STATO 
27 

Febbraio   
5A 5B 5C 5D 5E 5A Class 5A IPSS 

 

 

CONSIGLI PROGRAMMAZIONE CON 

RAPPRESENTANTI ORGANI COLLEGIALI 
 

DATA 15.00 –

15.30 
15.30 –

16.00 
16.00-

16.30 
16.30-

17.00 
17.00 - 

17.30 
17.30-

18.00 
18.00-

18.30 
18.30-

19.00 

18/03/24 
1A 2A 3A 4A 5A 1B 2B  

19/03/24 3B 4B 5B 2C 3C 4C 5C  

20/03/24 1E 2E 3E 4E 5E 1F 3F 4F 

21/03/24 1A class. 2A class. 3A class. 4A class. 5A class. 2D 3D  

22/03/24 4D 5D 1A IPSS 2A IPSS 3A IPSS 4A IPSS 5A IPSS   
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CONSIGLI DELLE QUINTE PER IL DOCUMENTO 

CONSIGLIO DI CLASSE 
 

 
15-15.30 15.30-16 16-16.30 16.30-17 17-17.30 17.30-18 18-18.30  

9 maggio  5A 5B 5C 5D 5E 5A Class 5A IPSS  

SCRUTINI FINALI 
 

 

07/06/24 

11.00-

11.30 

11.30-

12.00 

12.00-

12.30 

12.30- 

13.00 

13.00-

13.30 

13.30-

14.00 

14.00-

14.30 
   

5A 5B 5C 5D 5E 
5A 

Class 

5A 

IPSS 
   

10/06/24 

8.00-

8.30 

8.30-

9.00 

9.00-

9.30 

9.30- 

10.00 

10.00-

10.30 

10.30-

11.00 

11.00-

11.30 

11.30-

12.00 

12.00-

12.30 

12.30-

13.00 

1A 2A 3A 4A 1B 2B 3B 4B 
1A 

class 
2A 

class 

11/06/24 

8.00-

8.30 

8.30-

9.00 

9.00-

9.30 

9.30- 

10.00 

10.00-

10.30 

10.30-

11.00 

11.00-

11.30 

11.30-

12.00 

12.00-

12.30 

12.30-

13.00 

3A 

class 
4A 

class 2C 3C 4C 2D 3D 4D 3F 4F 

12/06/24 

8.00-

8.30 

8.30-

9.00 

9.00-

9.30 

9.30- 

10.00 

10.00-

10.30 

10.30-

11.00 

11.00-

11.30 

11.30-

12.00 

12.00-

12.30 

12.30-

13.00 

1E 2E 3E 4E 1F 
1A 

IPSS 
2A 

IPSS 
3A 

IPSS 
4A 

IPSS  
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